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21/11/2018 

بإدارة الملكیة  المعلومة إلىدلیل المواطن للنفاذ 
	 العقاریة



الجمھوریّـة التونسیّـة       

 وزارة أملاك الدولة والشؤون العقاري

إدارة الملكیة العقاریة        

 
 

 

 

 

المعلومة إلىدلیل المواطن للنفاذ   

) 2016لسنة 22القانون الأساسي عدد (   

  :الدلیل إلى  یھدف ھذا

التأكید على خصوصیة إدارة الملكیة العقاریة في مجال النفاذ إلى المعلومة ضرورة * 
أنھا مؤسسة عمومیة تقدم خدمات اشھاریة طبقا لأحكام مجلة الحقوق العینیة و النصوص 

  .  ذات العلاقة بالشھر العیني

ال تنفیذ قانون ـھا في مجـة العقاریة التي تتعھد بتطبیقـاسة إدارة الملكیـالتعریف بسی* 
مع احترام  النفاذ الى المعلومات و المعلومات و الوثائق الإداریة التي تنتجھا مصالحھ

  .من م ح ع  376مقتضیات أحكام الفصل 

ھا ـن معـعاملیـب المتـمطال إلىة ـابـاستجدھا ـتي ستعتمـال راءاتـالإجد ـدیـتح* 
  إتباعھالى المعلومة و الطرق الممكن ــلاع عـوص الاطـصـبخ

 
ظاتـلاحـم  

 
 الوصف المدقق للإجراء  

 
راءــالإج  
 

 
  2016لسنة  22من القانون عدد  01الفصل 

و الحق  الإعلامتضمن الدولة الحق في "
"المعلومة إلىفي النفاذ   

 "من الدستور 32الفصل "

یحق لكل شخص طبیعي أو معنوي مقیم في تونس أو خارجھا طلب *
 المعلومة 

و متاحة للجمیع المعلومات عامة  

 
من یمكنھ تقدیم 

 مطلب ؟
 

سة مخصصّة للغرض یمكن طلبھا ـتعمیر مطبوعة إداریة مقیّ *        
تحمیلھا عن طریق  أو) لدى المكلف بالنفاذ ( من الھیكل مباشرة 

الملكیة العقاریة  لإدارةموقع الواب   

 

 :یتضمن المطلب في ھذه الحالة  أنعلى ورق عادي مع ضرورة  *
      .اسم و لقب صاحبھ و عنوانھ بالنسبة للشخص الطبیعي -       

عـــــجاالمر  
  2014من دستور الجمھوریة التونسیة لسنة   32الفصل  -  
2016مارس  24المؤرخ في  2016لسنة  22القانون الأساسي عدد  -  
2011-05-  26المؤرخ  2011لسنة  41المرسوم عدد  -  
2011-06- 11المؤرخ في  2011لسنة  54المرسوم عدد  -  
2012-05-25المؤرخ في  2012لسنة  25المنشور عدد  -  

 
 

دلیل إجراءات 
طلب  النفاذ إلى 

 المعلومة
 

 
 

 النفاذ إلى المعلومة 
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.التسمیة الاجتماعیة و المقر بالنسبة للشخص المعنوي -         
المعلومة المطلوبة و الھیكل  إلىالتوضیحات اللازمة بالنسبة  -       

  .المعني        
المصلحة من الحصول  أو الأسبابلا یلزم طالب النفاذ بذكر -       
  .على المعلومة ضمن مطلب النفاذ       

  
  ظاتـلاحـم

 
اءالوصف المدقق للإجر  

 
 الإجــراء

 
من القانون عدد  09/13الفصول من 

  2016لسنة  22
 بإدارةلدى المكلف بالنفاذ  -

 مركزیا:الملكیة العقاریة 
شارع الحریة  53:العنوان  -

 1000تونس 
 الإداراتبمختلف فروع  -

الجھویة للملكیة العقاریة 
 : بموقع واب الإدارة

- www.cpf.gov.tn  

 
الملكیة  بإدارةالمعلومة  إلىالمكلف بالنفاذ  إلىیوجھ المطلب *

: العقاریة عن طریق   
المباشر  الإیداع-                
البرید المضمون الوصول  -                
الفاكس  -                
بالبلوغ  الإعلامالبرید الالكتروني مع  -                

یسلم الطالب وصلا في الغرض *   
یتم إعلام الطالب بالمعطیات المنقوصة بالمطلب في اقرب الآجال * 

بأي وسیلة تترك أثرا كتابیا ، مع تقدیم المساعدة اللازمة لھ بتوجیھھ 
خاصة فیما یتعلّق ( مستوفیا للشروط  و إرشاده حتى یكون المطلب

بالبیانات الضروریة كالاسم و اللقب و العنوان بالنسبة للشخص 
الطبیعي ، و التسمیة الاجتماعیة و المقر بالنسبة للشخص المعنوي ، 
بالإضافة إلى التوضیحات اللازمة بخصوص المعلومة المطلوبة و 

) ومةالھیكل المعني و كذلك كیفیة النفاذ الى المعل  

 
 
 
 

 لمن یوجّھ المطلب ؟

 للمكلفینالاسم و البرید الالكتروني 
الملكیة العقاریة منشورة  بإدارةبالنفاذ 

  :الملكیة العقاریة  إدارةبموقع واب 
www.cpf.gov.tn   

  71831145  :الفاكس
  

) 15(خمسة عشر في اجل لا یتجاوز 
  توصّلھ بالمطلبمن تاریخ 

  
من  28الى 24دد ـقا للفصول عـوف

  : 2016ة ـلسن 22دد ـــون عــالقان
  
ذه المجالات استثناءات ـتبر ھـلا تع* 

  .ومة ـاذ إلى المعلــق النفــقة لحــمطل
  
من  ر الضررـقدیــلتون خاضعة ـتك* 

 جسیماالنفاذ على أن یكون الضرر 
  لاحقا أو  آنیاسواء كان 

  
حة ـالمصلر ـدیـة لتقـخاضع ونـتك* 

ة أو من ـن طلب تقدیم المعلومـم العامة
  عدم تقدیمھا بالنسبة لكل طالب 

 
 المـبـدأ: الحق في النفاذ للمعلومة 

 
 الاستثناء:  یتم رفض طلب النفاذ في الحالات التالیة :

: ضرر ب إلحاق إلىكان طلب لنفاذ یؤدي  إذا*   
 

العام  الأمن -1               
الدفاع الوطني  -2               
العلاقات الدولیة فیما یتصل بھما -3               
:حقوق الغیر في  -4               

حمایة حیاتھ الشخصیة -                                          
معطیاتھ الشخصیة  -                                         
ملكیتھ الفكریة -                                         

 
 
 
 
 
 
 

ما ھي المعلومات 
 التي

 
؟إلیھاالنفاذ یمكن    
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التناسب بین المصالح المراد یراعى * 
  .من مطلب النفاذ  حمایتھا و الغایة

  
  
  
البیانات المعلومة  إلىلا یشمل النفاذ * 

موا الذین قد الأشخاصالمتعلقة بھویة 
عن تجاوزات معلومات بھدف الإبلاغ 

  أو حالات فساد
تصبح المعلومة المشمولة بالاستثناء * 

قابلة للنفاذ إلیھا وفقا للآجال و الشروط 
المنصوص علیھا بالتشریع المتعلق 

  بالارشیف

بجواب معلّلفي صورة الرفض یتمّ إعلام طالب النفاذ بذلك   
 ینتھي مفعول الرفض بزوال أسبابھ المبینة في الجواب على مطلب النفاذ 

:لا تنطبق الاستثناءات   
الكشف عن الانتھاكات الفادحةعلى المعلومات الضروریة بغایة *   

أو تتبع مرتكبیھا ما  جرائم الحرب أو البحث فیھاأو  لحقوق الإنسان
 لم یكن في ذلك مساس بالمصلحة العلیا للدولة 

 
الذي یمكن أن  عند وجوب تغلیب المصلحة العامة على الضرر *

یلحق المصلحة المزمع حمایتھا لوجود تھدید خطیر للصحة أو 
 السلامة أو المحیط أو جراء حدوث فعل إجرامي 

 
فلا یمكن  مشمولة جزئیا باستثناءاذا كانت المعلومة المطلوبة  *

متى كان ذلك  ثناءبالاست بعد حجب الجزء المعني إلا إلیھاالنفاذ 
  ممكنا

 

 
 
 

  
  :موقع واب إدارة الملكیة العقاریة 

www.cpf.gov.tn 
 

 
)الإدارة المركزیة (إدارة الملكیة العقاریة      

) 22(مختلف الإدارات الجـھویة للملكیة العقاریة    

 
ما ھي الإدارات التي 

یمكن أن یشملھا 
النفاذ ؟ طلب  

 
  
یتعین على الھیكل المعني توفیر  -

  المعلومة في الصیغة المطلوبة 
  
عند عدم توفیرھا في الصیغة  -

المطلوبة یتعین على الھیكل المعني 
  توفیر المعلومة في الصیغة المتاحة 

یمكن لطالب النفاذ عند إعداد المطلب أن یحدد الكیفیة التي تمكنھ * 
  :تتخذ إحدى الصیغ التالیة  أنالمعلومة و التي یمكن  إلىمن النفاذ 

الاطلاع على المعلومة على عین المكان ، ما لم یمكن في *     
  ذلك   إضرار بھا 

  الحصول على نسخة ورقیة من المعلومة *    
  الحصول على نسخة الكترونیة من المعلومة عند الامكان*   
  
  الحصول على مقتطفات من المعلومة * 

    

 
صور النفاذ إلى 

كیفیة / المعلومة
؟ النفاذ  

  
لا یتم تسلیم الوثائق المطلوبة  -

إلا عند تسلیم ما یفید دفع ذلك 
 .المقابل

المعالیم الراجعة إلى إدارة  -
العقاریة نم ضبطھا  الملكیة

 :بموجب 
 2016لسنة  1153عدد  الأمر

 2016أوت  15المؤرخ في 
 المتعلق بضبط مقادیر المعالیم

الراجعة لإدارة الملكیة العقاریة 
بعنوان الخدمات المسدات من قبل 

  مصالحھا 
  
  

  
 
 

 * الـمبـدأ:  لكل شخص الحق في النفاذ إلى المعلومة بصفة مجانیة .
 
 
 

* الاستثناء: إذا كان تــوفــیـر المعــلومـة یقــتضي جـــملـة مـن 
 مسبقا بضرورة دفع مقابللام صاحب المطلب ـ، یتم إعالمصاریف

على ان لا یتجاوز ذلك المصاریف الحقیقیة التي تحمّلھما الھیكل 
   .المعني

 
 
 
 
 

 
 
 

ما ھي المعالیم 
المستوجبة للنفاذ 

؟المعلومةإلى   
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 ملاحظات

  

 
 الوصف المدقق للإجراء

 
 الإجراء

  
من القانون  22/ 14الفصول من 

  2016لسنة  22عدد 
  

 كان الردّ بالرفض یجب  إذا
یكون قرار الرفض كتابیا  إن

و  معلّلا  مع التنصیص على 
أجال ة طرق الطعن و 

الھیاكل المختصة بالنظر فیھ 
. 

  
 

  یعتبر عدم ردّ الھیكل المعني
ي ــعلى مطلب النفاذ ف

ضا ــــة، رفـال القانونیـــالآج
تح المجال ـا یفــمنیــض

لطالب النفاذ في الطعن في 
 .قرار الھیكل 

  
 

  لا یكون الھیكل المعني ملزما
بالرد على طالب النفاذ 

رة واحدة في ـــثر من مــــأك
رار مطالبھ ـصورة تك

المتصلة بنفس المعلومة 
  دون موجب

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 الآجال القانونیة للرد
 

یوما من تاریخ التوصّل   20 -
بالمطلب أو من تاریخ 

  تصحیحھ
  
ل ـي اجـــد فــــدیـالتم -

ع ـم أیـام 10:ــواب بــالج
 ذلكــفاذ بــب النــالــط إعــلام

  )یــومـــا  30(
  
أیام من تاریخ توصل  10 -

الإدارة بالمطلب أو من تاریخ 
  تصحیحھ 

  
ساعة من تاریخ توصلّ  48 -

الحرص على الإدارة بالمطلب 
و  اثرا كتابیاالرد بما یترك 

  تعلیل الرفضبصفة فوریة و 
  
  
ساعة من تاریخ توصلّ  48 -

مع  الإدارة  بالمطلب 
التنصیص على اجال و طرق 

  الطعن 
  
  
ایام من تاریخ توصل  05 -

الادارة بالمطلب مع إعلام 
بعدم الاختصاص طالب النفاذ 

او باحالة مطلبھ على الھیكل 
  المعني 

  
  
یوما من تاریخ توصل  30 -

الإدارة بالمطلب بمقتضى 
مكتوب مضمون الوصول مع 

  الاعلام بالبلوغ 
  
  

 موضوع مطلب النفاذ
 

إذا كان الردّ یتعلق بمطلب نفاذ  -
  عادي 

  
إذا تعلق الأمر بالحصول أو -

لدى  عدّة معلوماتبالاطلاع على 
  الإدارة 

  
إذا تعلق طلب النفاذ بالاطلاع  -

  على المعلومة على عین المكان 
  
  
إذا كان لمطلب النفاذ إلى  -

المعلومة تاثیر على حیاة شخص 
  او على حریتھ

  
  
  
ض  ـرفـــبال الإدارةان ردّ ــإذا ك -
ض ــرفـرار الـون قـب أن یكـجـفی

  .كتابیا و معللاّ
  
  
  
في صورة توفر المعلومة  -

موضوع الطلب لدى جھة غیر 
   الإدارة

  
  
  
اذا كانت المعلومة المطلوبة  -
 إلىر ــھا من الغیــق تقدیمــــبـس

ن ـري ، یتعیـــبعنوان س الإدارة
صول على ــیر للحــاستشارة الغ

حـول الإتاحة الجــزئیـة أو ھ ـرأی
  .الكـلیـة للمعلومة 

  
 على الغیر تقدیم الردّ و یعتبر  -
  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ما ھي آجال الردّ 
على مطلب النفاذ 

المعلومة ؟ إلى  
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 الملاحظات

  
للإجراءالمدقق   

  
 الوصف

 
 الإجراء

یوما من تاریخ تلقي  15 -  
  مطلب الاستشارة 

  
  ساعة من تاریخ توصل  48 -
  

الإدارة بالمطلب مع تحدید 
الموقع الذي تم نشر المعلومة 

 بھ
 

عدم الرّد في الآجال المذكورة 
  .موافقة ضمنیة 

  
  إذا تعلق مطلب النفاذ بمعلومة  -
  

نشرھا  للإدارةسبق   

 

  
من  31الى غایة  29طبقا للفصول 
  2016لسنة  22القانون عدد 

  
  :الطعن 

  لدى ھیئة النفاذ الى المعلومة * 
  المحكمة الاداریة* 
  
  

 24: تم تركیز ھیئة النفاذ إلى المعلومة 
   2017مارس 

سبتمبر  20أدى أعضائھا الیمین 
2017   

  
  
  
  

  
یمكن لطالب النــفاذ عنـد رفـضھ الـقرار المتخــذ بخـصوص * 

مطلـبھ أن یتـقـدم أولا بمطلب تظلمّ لـدى رئـیس الھیكـــل المعنــــي 
  .التـي تلي الإعـلام بالقـرار یوما 20بالأمــر في اجــــل أقصاه 

   

 
 
 
 
 
 
 

ھل یمكن لطالب 
المعلومة أن یطعن 

فـــي الــقـــرار 
القاضي برفـض 
 مطــلب النـفاذ ؟ 

  "الطعون "     

  
یتعین على رئیس الھیكل الرّد في اقرب الآجال الممكنة على أن لا * 

  من تاریخ إیداع مطلب التظلم أیام 10یتجاوز ذلك أجلا أقصاه 
  
  
رفضا : یعتبر عدم رد رئیس الھیكل المھني خلال ھذا الأجل* 

  ضمنیا
  
  
ھیـئة النـفاذ إلى یمكن لطالب النـفاذ الطـعن مبـاشرة لـدى * 

من تاریخ بلوغ قرار الرفض  یوما 20في أجل لا یتجاوز : المعلومة
  .تاریخ الرفض الضمني/ الصادر عن الإدارة 

  
  
لا  أنتبت الھیئة في الدعوى في اقرب الآجال الممكنة على * 

  یوما من تاریخ توصّلھا  بمطلب الطعن  45 أقصاه أجلایتجاوز ذلك 
   للإدارةیكون قرارھا ملزما  

  
  
أو للھیــكــل المعـــنــي الطعــن فـــي قـــــــرار / لطـالـب النــفــاذ * 

استئنافیا أمــــام المحكــمـة  المعــلومـــةھیـــئة النـــفــاذ إلــى 
  . یومـــــا مـــن تاریــخ الإعـــــلام بـھ 30الإداریــة في اجــل 

 


